Remplir l’Ad’Ap ou la dérogation
1. Effectuer un audit interne, définir les principaux éléments accessibles, penser à toutes les formes de handicap.
2. Si un ou des éléments ne répondent pas aux normes, deux choix : 

· demander un délai (Ad’Ap)

· demander une dérogation sur un ou plusieurs points 
3. Compléter le Cerfa  13824_03
4. Faire des plans des locaux : de face, de dessus

5. Prendre des photos et les mettre dans le dossier

6. Rédiger un dossier de présentation du projet de demande de dérogation ou de délai, expliquer ce qu’on a fait, donner des solutions alternatives ….

7. Envoyer le dossier à la mairie en recommandé. 
Cerfa 13824*03 : le dossier est à transmettre à la mairie en 4 exemplaires, et en copie à la commission communale pour l’accessibilité (si la commune a plus de 5 000 habitants)
